
chriftgutbearbeitung und -venrualtung

mit dem Dokumentenmanagement- und Vorgangsbearbeitungssystem

VlSkompakt im Geschäftsbereich des Sächsischen Staatsmin isteriums fu r

Umwelt und Landwirtschaft (SMUL)

Präambel

Vor dem Hintergrund des stetig wachsenden Eínsatzes von lnformationstechnologie und der

damit einhergehenden Nótwendigkeit, Geschäftsprozesse elektronisch zu unterstützen sowie

Schriftgut elektronisch zu speichern, wird eine Dienstvereinbarung zur Schriftgutbearbeitung und

-verwaltung mit dem Dokumentenmanagement- und Vorgangsbearbeitungssystem VlSkompakt

im Geschäftsbereich des SMUL abgeschlossen. lm Wege der vertrauensvollen Zusammenarbeit

soll auf dieser Basis die weitere Einführung und Anwendung gestaltet werden.

$ I Gegenstand und Geltungsbereich
(1) Diese Vereinbarung regelt den Einsatz des Dokumentenmanagement- und Vorgangsbear-

beitungssystems VlSkompakt im Geschäftsbereich des SMUL. Das Software-Produkt und sein

Funktionsumfang sind in den Anlagen beschrieben.

(2) Die Vereinbarung gilt für alle Bediensteten im Geschäftsbereich des SMUL unabhängig von

Art und Umfang ihrer Beschäftigung.

$ 2 lnformation und Beteiligung
(f ) Die kontinuierliche lnformation der Bediensteten irber das lT-Verfahren VlSkompakt wird

durch Bereitstellung aller relevanten Dokumente im lntranet abgesichert.

(2) Die für den Betrieb eingesetzte Hardware und Software ist im SMUL bzw. im Staatsbetrieb

Sächsische lnformatik Dienste (SlD) dokumentiert. Der Personalrat hat das Recht, diese Doku-

mentationen einzusehen und sich erlÉiutern zu lassen.
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$ 3 Grundsätze für den EinsaE

(1) Die Nutzung des Dokumentenmanagement- und Vorgangsbearbeitungssystems zur Durch-

führung von Anwesenheits-, Verhaltens- und Leistungskontrollen ist unzulässig. Maßnahmen,

welche sich auf Daten oder lnformationen stilÞen, die aus VlSkompakt gewonnen wurden, sind

gegenüber dem BedÍensteten von Anfang an unwirksam. Aus Vlskompakt gewonnene Daten

und lnformationen dürfen bei rechtlichen Streitigkeiten zwischen Dienststelle und Bediensteten

und im Rahmen von arbeits- bzw. disziplinarrechtlichen Maßnahmen nicht als Beweismittel ver-

wendet werden.

(2) Eventuell notwendige personelle Veränderungen, die sich durch den EinsaE des Dokumen-

tenmanagement- und Vorgangsbearbeitungssystems ergeben, werden unter Berücksichtigung

des geltenden Tarif-, Arbeits- und Personalvertretungsrechts umgesetzt. lnsbesondere werden

die Maßnahmen unter Wahrung bisheriger Ansprüche vollzogen. Die Beteiligungsrechte der

zuständigen Personalvertretungen bleiben von dieser Dienstvereinbarung unbert¡hrt.

$ 4 Umgang m¡t Verfahrens'und Protokolldaten

(1) Die im Dokumentenmanagement- und Vorgangsbearbeitungssystem anfallenden Verfah-

rensdaten sind in den Anlagen beschrieben. lm System werden standardmäßig die Protokoll-

daten:

- Ablage ändern,

- Abschließen bzw. Abschließen aufheben,

- Anderungen im Feld Verbleib und

- Anderungen im Vorgangszeichen/Geschäftszeichen gespeichert (Registerkarte Historie)'

Die Zugriffsrechte auf die Protokoll- und Verfahrensdaten werden in den Anlagen dargestellt.

(2) personenbezogene Beschäftigtendaten sind nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist (Abschnitt

Xlll. der VwV Registraturordnung) zu löschen.

S 5 Schulungen
(1) Neue Systemanwender werden vor der Einbindung in das lT-Verfahren VlSkompakt ge-

schult.

(2) Den Benutzern werden Ansprechpartner benannt, an die sie sich bei Fragen und Problemen

zum Software-Einsatz wenden können.
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$ 6 Ergänzende Regelungen

Ergänzende Regelungen, die durch die technischa Weiterentwicklung oder durch Auswirkungen

erforderlich werden, die zum Zeiþunkt des Abschlusses dieser Dienstvereinbarung und ihrer

Anlagen nicht vorhersehbar waren, können jedezeit vereinbart werden. Die Vereinbarung hat

schriflich zu erfolgen.

$ 7 Schlussbestimmungen
(1) Die Dienstvereinbarung ûitt mit ihrer Untezeichnung in Kraft. Sollten einzelne Bestimmun'

gen aufgrund Anderung einschlägiger geseEllcher Vorschriften oder tariflicher Regelungen ganz

oder teilweise unwifksam sein, so bleibt die Vereinbarung im Übrlgen wirksam'

(2) Liegt eine datenschutrrechtlictre Bewertung des lT-Verfahrens VlSkompakt durch den Da-

tenschutrbeauftragten der Dienststetle vor, welche filr dieses Verhhren innerhalb der Staatsre-

gierung federfghrend ist, oder eine enbprechende Bewertung des Sächsischen Datenschutrbe-

aufuagten, so wird die Dienstvereinbarung in Hinblick auf dlese Bewertung 0berprtifr und unter

Beachtung der Stellungnahme des Datenschutzbeauflragten des SMUL gegebenenfalls geän-

dert.

(g) S¡e kann mit einer Frist von sechs Monaten zum Jahresende gek0ndigû werden. Bis zum

Abschluss einer neuen Dienstvereinbarung oder bis zu ihrer einvernehmlichen Beendigung gilt

sie weiter.

Für das Sächsische Staatsministerium

fiJr Umwelt und Landwirtschafr

Dresden, den /tq, +' 2O ¿a

Für den Haupþersonalrat beim

Sächsischen Staatsministerium

ffir Umwelt und Landwirtschaft

09.44

Vorsitrender des Hauptpersonalrates
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Anlagel: SoftwarebeschreibungVlSkompakt4.S

im lntranet des SMUL: SMUL internÂ/lSkompakt

http ://smulwww/co ntenVintern/viskompakVAn lao e 1 . odf

Anlage2: SoftwarebeschreibungVlSkompakt4.6

im lntranet des SMUL: SMUL internA/lSkompakt

htto:/ismulwww/-contenVintern/viskompakUAnlage 2.odf

Antage 3: FeinkonzePt VIS.SAX

im lntranet des SMUL: SMUL internA/lSkompakt

htto://smulwww/contenVintern/viskompakt/Anlaoe 3. pdf

Anlage 4: Zugriffsrechte SMUL

Anlage 5: Zugriffsrechte Såichsisches Landesamt für Umwelt, Landwirtschafr und Geologie

(LruLG)
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Anlage 4 Zugriflsrechte SMU L

zur Dienstvereinbarung ,,schriftgutbearbeitung und -verwaltung mit dem Dokumentenmanage-

ment- und Vorgangsbearbeitungssystem Vlskompakt im Geschåiftsbereich des Sächsischen
Staatsministeriums fúr Umwelt und Landwirtschaft (SMUL)"

Ablagesystem
Eíne Áblage definiert den Speicherort für die Primärdaten, d.h. alle Arten von Dateien (Texte,

Grafiken, Mails etc), die in Vlskompakt-Dokumenten innerhalb der Akten und Vorgänge abge-
legt werden sollen. Jedem Schriftgutobjekt (2.8. Akte) ist eindeutig eine Ablage zugeordnet. Alle

unlergeordneten Schriftgutobjekte liegen in der Ablage des übergeordneten Objektes. Die Ab-

lagen enthalten die Zugriffsrechte der Benutzer und Gruppen auf die Schriftgutobjekte, die in der

nOtage liegen. Technisch betrachtet liegen Vlskompakt-Ablagen in einem geschüEten Bereich

im Wlndows-Filesystem. Bei den Ablagen selbst handelt es sich um klassische Ordner eines

Filesystems. Die Ordner führen Vlskompakt-intern verschlüsselte Ordnernamen und beinhalten

tief verschachtelte Strukturen mit Unterordnern. Die Zugriffsrechte werden innerhalb von

Vlskompakt sowohl auf die einzelnen Ordner als auch auf deren lnhalte vergeben.

Die Vergabe der Zugriffsrechte (Sicherheitseinstellungen) auf eine Ablage erfolgt in 2 Stufen:
. Der Ablage werden alle zugriffsberechtigten Benutzer und BenuÞergruppen (2.8. Organisa-

tionseinheiten) zugeordnet.

. Danach werden den zugriffsberechtigten Benutzern und Benutzergruppen individuell die

eigentlichen Zugriffsrechte (Einzelberechtigungen) an der Ablage zugeteilt. Für die Zugriffs-

stãuerung einzelner Benutzer bzw. Benutzergruppen auf die Schriftgutobjekte einer Ablage

sind folgende Einzelberechtigungen in VlSkompakt verfÜgbar:

Berechtigung Bedeutung

Attribute lesen Benutzer/Gruppe hat lesenden Zugriff auf die Attribute
der Metadaten

Spezielle Attribute lesen Benutzer/Gruppe hat lesenden Zugrilf auf spezielle Att-
ribute in den Metadaten (Aktenplanschlüssel, Ableitung,
Federfi.ihruno)

Attribute schreiben Benutzer/Gruppe hat schreibenden Zugriff auf die Attri-
bute der Metadaten

S pezielle Attri b ute sch re i ben Benutzer/Gruppe hat schreibenden Zugriff auf spezielle
Attribute der Metadaten (AktenplanschlÜssel, Ableitung,
Federfu h ru n g ), Voraussetzun g fúr das U mp rotokollieren
von Schriftqut

lnhalt lesen Benutzer/Gruppe hat lesenden ZugrÍf auf die Primärda-
ten ffeildokumente)

lnhalt schreiben Benutzer/Gruppe hat schreibenden Zugriff auf die Pri-
märdaten (Teildokumente)

Objekte etzeugen Benutzer/Gruppe darf Schriftgutobiekte direkt in der Ab-
lage bzw. innerhalb von Objekten, die in der Ablage li+
gen, ezeugen. Falls dieses Recht nicht vergeben wur-
de, dürfen von den Nutzern bzw. der Gruppe keine neu-
en Objekte direkt in der Ablage erzeugt werden. ln vor-
handenen Akten dürfen aber z. B. neue Vorgänge er-
zeugt werden oder in vorhandenen Vorgängen neue
Dokumente anqelegt werden.
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Allgemeine Grundsätze für die Vergabe der Zugriffsrechte
Standardablagen
Die Anzahl deieinzurichtenden Ablagen wird durch die Erfordernisse bzgl, der Zugriffsrechte

der Organisationseinheiten und der Anwender im SMUL bestimmt. Für die Einrichtung der Stan-

dardablagen sind folgende grundsätzliche Regeln festgelegt:
o Für jedes Referat wírd eine eigene Ablage eingerichtet.

¡ Alle Referatsmitarbeiter bekommen Schreibrecht auf die Metadaten und lnhalte der

Referatsablage ihres Referates.

. Die AL und VZ bekommen Schreibrecht auf die Metadaten und lnhalte der Referatsablagen

ihrer Abteilung.

o Fûr jede Abteilung wird eine Abteilungsablage eingerichtet, auf die nur der AL und die MA

seines VZ Schreibrecht haben.

. Alle Vlskompakt-Nutzer bekommen Leserecht auf die Metadaten aller Referatsablagen und

Abteilungsablagen.

o Die MA Registratur erhalten Schreibrecht auf die Metadaten aller Referats- und

Abteilungsablãgen, jedoch nur Leserecht auf die lnhalte dieser Ablagen'

Sonderablagen
lm SMUL eiñgehende Rechnungen werden in der Ablage ,,Rechungen" geführt. Die Gruppen
poststelle und Registratur haben lesenden und schreibenden Zugriff auf die Metadaten in dieser

Ablage.
Für dje im SMUL eingehenden Dienstreiseanträge (Auslandsdienstreisen) ist die Ablage ,,DR-

Auftråge" eingerichtet. Darauf haben die Gruppen StS-Büro und alle Abteilungs-VZvollen

Zagnfü. Die Giuppqn Poststelle und Registratur haben lesenden und schreibenden Zugriff auf

die Metadaten in dieser Ablage.
Auf der Ablage ,,Papierkorb" werden versehentlich oder falsch angelegte_Objekte gesammelt,

um sie nach ãiner gewissen Zeit aus dem System entfernen zu können. Die Gruppen Registra-

tur, Zentralstelle unt der VIS-Fachadmin (für unprotokolliertes Löschen erforderlich) haben volle

Rechte.
Stellungnahmen oder Zuarbeiten an die federführende Organisationseinheit des SMUL werden,

soweit ãiese aktenrelevant sind, in der Ablage "Zwischenablage (interne Schreiben)" erstellt. Die

federführende Organ isationsei nheit ist für d ie Vorgangszuordnung verantwortlich.

Zugrifr lÍlr
Gruppe / ElnzelnuferName der Ablage / TYP
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Die Ablagen der Referate 11,12 und lR (besonders schützenswertes Schrifrgut)sind mit einge-
schränkten Zugriffsrechten eingerichtet (kein Leserecht fûr VlSkompakt-Nutzer außerhalb dieser
Org an isationsein heiten).
Akten des Referates 15 mit personenbezogenen Daten (Reisekosten- und Trennungsgeldakten,
Ordensangelegenheiten) werden auf der Ablage ,,Referat l5 personenbezogen" geftihrt. Zugrifi
haben nur die VlSkompakt-Nutzer des Referates 15.

Auf die Ablage ,,UA Abfall-Missstands-Enquete" haben nur die Mitglieder der Stabsstelle Unter-
suchungsausschuss Abfall-Missstands-Enquete und namentlich benannte Mitarbeiterinnen der
Registratur Zugrift.
Auf die Ablage ,,K-Gruppe" haben nur die Mitglieder der Koordinierungsgruppe zur Bewältigung
von Krisensituationen im SMUL und dÍe Registratur Zugriff.

Ablagen und deren Sicherheitseinstellungen
Sämtliche hier aufgeftjhrten Standardablagen sind vom Typ: (Standard i NTFSS/UNC). Die Si-
cherheitseinstellungen werden entsprechend den internen Erfordernissen durch die VlSkom-
pakt-Administration des SMUL ständig angepasst. Auf alle Ablagen hat die Gruppe VIS-
Systemadmin volle Zugriffsrechte.

Rechte und Verbote
Recht / Werkzeug

Vergabe an Gruppe / Nut-
zel

Recht/ Werkzeug

Registratur Registraturwerkzeug, unbegrenzte Suche

Poststelle Posteingangsbuch

VIS-Fachadmin Aktenpläne Standardaktenplan, VlSkompakt-Administration
spezifische Rechte, Reorganisieren von Schriftgut und Aufga-
ben, Aussondern von Schriftgut

VIS Systemadmin Vl Skompakt-Administration voll

Frau Adler (Ref. 14) Vl Skompakt-Adm in istration (spezifische Rechte) fti r Vorlagen

N. N. Adressadministration öffentliche Adressen:
Adressgruppen (Adressbuch SMUL)

Herr Merdon (Ref. 15) Adressadministration Adressbuch Poststelle

Frau Fischer (Ref. 14)
Frau Göfz (Ref. 14)

Stel lvertretung VlSkompakt-NuEer

Frau Götz (Ref. 14) Löschen von Objekten, unbegrenzte Suche
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Admi nistration von Verbotsgruppen
Clo¡ate Verbote auf Gruppen-oetidfen alle Mitarbeiter der Gruppen. Sofern einzelne Mitarbeiter

der Gruppe von einem Väi¡ot ausgenommen werden sollen, ist die Gruppe zu teilen und das

Verbot åùt e¡ne Teilgruppe zu vergäben oder die betreffenden Mitglieder der Gruppe einzeln der

Verbotsgruppe zuzuordnen.

Verbot erlassen für GruPPe, Nutzer

Akten anlegen Alle Gruppen außer Gruppe Registratur

Anlegen von Vorgängen Alle Gruppen außer
Gruppe Regiskatur
cil¡G Zeñtralstelle (Vorgangstypen: Kabinett, Landtag, Bun-

desrat)

Abschließen aufheben (Ak-
ten, Vorgänge und Doku-
mente)

Alle Gruppen außer Gruppen Registratur und Zentralstelle

Erledigung externer Ge-
schäftsgänge

Alle Gruppen
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Anlage 5 Zugriffsrechte LfULG

zur Dienstvereinbarung ,,schriftgutbearbeitung und -verwaltung mit dem Dokumentenmanage-

menf und Vorgangsbãarbeitungssystem Vlskompakt im Geschäftsbereich des Sächsischen

Staatsministeriums für Umwelt und Landwirtschaft (SMULf

Ablagesystem
alb
eine
die
ln-

ie

liegen VlskompakhAblagen im NTFS5-Filesyster
Orãner d ieses Filesystems mit WEBDAV-Zug riff.

Ablagen vom technischen Typ "NTFSs m¡t WEBDAV-Zugriff' besitzen folgende Eigenschaften:

o Ablage im Windows-FilesYstem

o Zugriff über WEBDAV Protokoll (http)

o automatische Versionierung von lnhaltsdokumenten bei Bearbeiteruvechsel

o umfassende Attributinformationen an Dateien im Dokumenteninhalt

o Ein-/Auschecken von Dateien

Die Ordner fúhren Vlskompakt-intern verschlüsselte ôrdnernamen und beinhalten tief ver-

schachtelte Sûukturen mit Unterordnern. Díe Zugriffsrechte werden innerhalb von VlSkompakt,

sowohl auf die einzelnen Ordner, als auch auf deren lnhalte vergeben. Alle VlSkompakt-

Anwender haben entsprechend i'hrer Gruppenzugehörigkeit beschriebene allgemeine Zugriffs-

rechte.
Für die Zugriffssteuerung einzelner Benutzer bzw. Benutzergruppen auf die Schriftgutobjekte

einer Ablale sind folgende Einzelberechtigungen in VlSkompakt verfügban

Einzelberechtigung Bedeutung

Attribute lesen o Objekt wird in einer normalen Schriftgutrecher-
che nicht gefunden (nur in der Übersichtsrecher-
che)

. Nur lesender Zugriff auf Geschäftzeichen und

Betreff in den Übersichtsrecherchen
. Das Offnen eines Objekts aus der Übersichtsre-

cherche ist nicht möglich
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Einzelberechtigung Bedeutung

Spezielle Attribute lesen

(nur im Zusammenhang mit Att-
ribute lesen )

o Objekt wird in einer normalen Schriftgutrecher-
che gefunden

. Öffnen eines Objektes ist möglich

. Nur lesender Zugriff auf alle Metadaten
o lnhaltsdokumente können nicht geöffnet werden

Attribute schreiben o Objekt wird in einer normalen Schriftgutrecher-
che gefunden

. Öffnen eines Objektes ist möglich

. Schreibender Zugriff auf die einfachen Metada-
ten sowie Erzeugen von Geschäftsgängen, Wie-
dervorlagen und Mappen als auch Allg. und
Spez. lnformationen schreiben

o LesenderZugriff auf erweiterte Metadaten
. Kein Zugrilf auf Funktionen wie Ablage ändern /

Aktenplan umprotokollieren / Zuordnen / Objekt
Abschließen / Schlagworte / Verknüpfungen

o Bearbeitungssperre setzen und aufheben

Spezielle Attribute schreiben

(nur im Zusammenhang mit Att-
ribute schreiben )

. Objekt wird in einer normalen Schriftgutrecher-
che gefunden

. Öffnen eines Objektes ist möglich
o Schreibender Zugriff auf alle Metadaten + Funk'

tionen wie Ablage ändern / Aktenplan umproto-
kollieren / Zuordnen zu and. Objekten / Ab-
schließen / Abschließen aufheben / Bearbei-
tungssperre aufheben durch andere Nutzer (je-

der der Sicherheitsgruppe) / Schlagworte / Ver-
knüpfungen

lnhalt lesen . Offnen des Primärdokumentes mit Schreibschutz
(Speichern nur lokal möglich )

¡ Anlegen / Löschen eines lnhaltsdokumentes
nicht möglich

lnhalt schreiben
(nur ím Zusammenhang mit ln-
halt lesen)

o Andern / Anlegen / Löschen eines Primärdoku'
mentes möglich

Objekte erzeugen . Anlegen eines Geschäftsobjektes auf oberster
Stufe in der Ablage möglich (Akte, Vorgang, Do-

kument )
. Benutzer ohne dieses Recht können nur inner-

halb bestehender Akten arbeiten.

Browse Ordner

(nur für Administratoren)

¡ Benutzer/Gruppe darf die Ablage und die darin
enthaltenen Geschäftsobj ekte mit Standardwerk-
zeuoen lz. B. Windows Exolorer) betrachten
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Die Zugriffsrechte eines Nutzers resultieren ¡. d. R. aus der/den Organisatio_nseinheit(-en), in

denen är Mitglied ist. Zugriffsrechte werden in Vlskompakt für Nutzer und Gruppen an Ablagen

vergeben. Dãner folgt die Ablagenstruktur meist der Organisationsstruktut, z. B. Referatsabla-

oen.
óart¡Uer hinaus ist die Einrichtung von Sónderablagen mit speziell konfigurierten Zugriffsrechten

für spezielle Gruppen und Nutzer, unabhängig von der festen Organisationsstruktur, möglich.

Gruppenablagen in der LfULG

Allgemeines
ln LftJLG werden generell Referatsablagen und Abteilungsablagen eingerichtet. Als Standard fÜr

den fachtichen Ablagetyp werden Gruppenablagen NTFS-S mit WEBDAV-Zugriff benuEt-

Für die Vergabe voñ Róchten an Ablagen kann i. d. R. zwischen 5 Zugriffsprofilen gewählt wer-

den, die sich aus unterschiedlichen Rechtekonstellationen zusammenSetzen'

Hinweis: das Profil ,,Lesen Metadaten" beinhaltet nicht das Recht, den lnhalt von VlSkompakt-

lok-umenten einzusehen. Unabhängig vom generellen Zugriffsrecht kann jeder Nutzer, der

Schreibzugriff auf eine Ablage hat, anderen Nutzern Lese- oder Schreibzugriff auf einzelne

Schriftgutobjekte dieser Ablage per Geschäftsgangverfügung gestatten.

Für die Referatsablagen gilt alle Mitarbeiter des Referates und die Abteilungsvozimmer haben

Vollzugriff auf die lr¡etaOatén und Primärdaten. Die Registratur hat Vollzugriff auJ die lvletadaten

und nu-r Lese-Zugriff auf die Primärdaten (lnhalte). Alle Mitarbeiter haben Lese-Zugriff auf die

Metadaten (hauswerte Recherche)'
Für díe Abtèilungen werden Abteilungsleiterablagen für Akten, Vorgänge und Dokumente der

Abteilung angelegt. Der Abteilungsleiter und das Vozimmer haben Vollzugriff.

Ablagen für geschützte Bereiche können aufgrund des erforderlichen Datenschutzes und der

besoñderen fertraulichkeit bzw. Sensibilität des hier abgelegten Schriftgutes eingerichtet wer-

den. lm LruLG sind dies die Ablagen ,Referat 14 OWl", "Referat 12 Personal" und,,lnnenrevisi-

on., Diese sind mit eingeschränktèn Zugriffsrechten eingerichtet (kein Leserecht für VlSkom'

pakt-Nutzer au ßerhalb dieser Organisationseinheiten).

Zugriffsart
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Ad min istrationsrechte x x x X x X x x

Vollzugriff X X x x x x x

Bearbeiten X x x x x x

Lesezugriff x x x

Lesen Metadaten x x
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ln den folgenden Tabellen sind die eingerichteten Ablagen aufgefÜhrt.

Referatsablagen

Zugrifi fär
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MA des eigenen Referates X x X x X X

AL und VZde¡ eigenen Abteilung x x x x x X

Registratur x X X x x

Vlskompakt-Nutzer hausweit x

MA fremder Referate der eigenen Abteilung x

MA fremder Referate fremder Abteilungen X

AL und VZ fremder Abteitungen X

Behördenleiter und sein VZ X

Abteilungsablagen

Zugriff für:

IoJ
tr(,
(!
!t
(g

0,

=-98aä

.t
0,

Eoo
É
(¡,

túE
.El -itã
=¡¡

o
ßl
EIl-gõ
=¡lñ'E
H.Ë
Ito

Eooo

(E
E
E

co¡¡
o

o
an

(!

c

o
o'
=o
N
o
o
,v
o
¡t'
o

AL und VZder eigenen Abteilung / FB X x x x x X

Registratur x x x x X

Vlskompakt-Nutzer hausweit x

MA der eigenen Abteilung / FB x

MA fremder Abteilungen /FB X

AL und VZder fremderAbteilungen /FB X

Behördenleiter und sein VZ x
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Rechte und Verbote

Werkzeuge werden in Vlskompakt über die Administration als Rechte auf Benutzergruppen' bzw. einzèlnen Nutzern definiert. Durch den Erlass von Verboten wird die Verwendung bestimm-

ter Schriftgutobjektklassen ausgeschlossen.

BenuEergruppe
oder einzelner
NuEer

Rechte Vêrbote Beschrelbung /
Rolle

Wer*zeug Details Art Details

Poststelle PE-Buch spezielles Werkzeug

Registratur Reg¡stretur

PE-Buch

spezielles Werkzeug

LfULG, Referat 33,
35

Registratur spezielles Werkzeug

VIS-Nutzer VIS-Objekte erzeu-
gen

VIS-Objekte su-
chen

Band

Bände

Bände werden nicht
verwendet

VIS-Systemadmin VIS-Admin¡strelion volle Rechte Adm¡nistratorrechte
fr¡rvls-
Systemadministrator

VIS-Systemadmin Geschäftsobjekte
entspenen

Vls-Fachadmin VIS-Administralion spezifische Rechte:

- Benutzer

- Gruppen

- Vorlagen

- Auswahllisten

- lnformationen

- Geschäfis-
zeichen

- Objektname

Adm¡nistratorrechte
für VIS- Fachadmi-
nistrator

VIS-Fachadmin Reorganisation - Ablagen und
Aktenplan

- Federführung

- Aufgaben

- Aufuabenkontrolle

VIS-Fachadmin - Stellvertretung
(inaktive Nutzer)

- Stellvertretung
(aktive Nutzer)

- Löschen von
Objekten

- Geschäfts-
objekte entsper-
ren

VIS-Fachadm¡n - Aktenpläne Ressort-aktenplan

Verbot Akten anle-
gen (alle Nutzer
außor Registratur)

VIS-Objekte erzeu-
gen

Akte

Verbot Vorgänge
anlegen (alle Nutzer
außer Registratur
und einzelne Ref.)

VIS-Objekte erzeu-
gen

Vorgang
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Benutrergruppe
oder s¡nzolner
Nutz6r

Rechte Vorbote Beschrcibung /
Rolle

Wertzeug Deta¡ls Art Details

Verbot abschlleßen
aufheben(alle Nutzer
außer Regí3lratu0


